差込表示板用タイトル文字用紙印刷

使い方

　このソフトはＭｉｃｒｏｓｏｆｔ社のＥＸＣＥＬで作成されています。

使用するコンピュータに２０００以降のバージョンのＥｘｃｅｌがインストールされている必要があります。

　最初に以下の点をご確認ください。

1） Ｅｘｃｅｌを起動します。

2） メニューの「ツール」⇒「マクロ」⇒「セキュリティ」を開きます。

3） 「セキュリティレベル」が「中」以下（低または中）であることを確認してください。

4） 「セキュリティレベル」が「高」になっていると、正常に使用できません。

5） 設定したら、一旦Ｅｘｃｅｌを閉じます。

　この設定は、一度行えば、以後確認する必要はありません。

操作手順は以下の通りです。

１）「hyoji_title．ｘｌｓ」を開きます。開き方は直接でも、事前にＥｘｃｅｌを起動して

おいて「開く」ボタンからでもかまいません。

２）開くときに、以下のメッセージが表示されたら、「マクロを有効にする」を選択します。
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　　３）以下の画面が開きます。
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●前回の保存したデータが表示される場合は、「データクリア」ボタンで
　　　　　タイトル内容をクリアできます。
●「データクリア」ボタンをクリックすると、入力された文字が

　　　　
　　すべて消去されます。

　　　　●クリアしたセルに、文字を入力して下さい。
　　　　　
　　４）画面の緑の色のついた部分が入力する場所です。それ以外の場所で入力しようとすると

　　　　エラーになります。
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入力できる文字は１行です。

· 「フォーム」シートのタイトルデータは一時保存・汎用・利用頻度の高いものを保存し、


　コピーして、形式を選択して値の貼付を行うと便利です。


　貼付等で入力項目のエリアフォームが変更された場合、「入力項目フォーム復元」で


　復元できます。


●「↓複写」ボタンは上のラベルを下のラベルへ形式を選択して値の貼付を行います。

　上ラベル入力確定後（Enter後）、「↓複写」ボタンをクリックする。
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５）必要な位置に文字を入力し終わったら、「印刷準備」ボタンを押します。

· 横書きの場合は「印刷準備　横書き」ボタンをクリック
· 縦書きの場合は「印刷準備　縦書き」ボタンをクリック

印刷プレビュー画面が表示されます。
印刷する場合は「印刷」ボタンをクリックして下さい。印刷後、

印刷レイアウトの「最初に戻る」ボタンをクリックして下さい。

印刷やめる場合は「閉じる」ボタンをクリックし、

印刷レイアウトの「最初に戻る」ボタンをクリックして下さい。

印刷のレイアウトで空白の調整は、印刷レイアウトの「設定」で行って下さい。
6） プレビュー画面は以下の画面になります。

· 横書きの場合のプレビュー
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· 縦描きの場合のプレビュー
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7） ここは実際の印刷レイアウトなので、一切入力はできません。印刷をやめる場合は、「閉じる」ボタン→「最初に戻る」ボタンを押します。
このまま印刷を行うなら、「印刷」ボタンをクリックして下さい。

●横書きの場合、印刷向きは縦指定
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●縦書きの場合、印刷向きは横指定
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「OK」ボタンで印刷を開始します。

初めて使う際は、白紙のＡ４用紙を使用してテストしてください。

　　　　印刷位置がずれるようであれば８）の調整を行ってください。

印刷が終わると印刷レイアウトの画面が表示されるので「最初に戻る」ボタンを押してください。
· 横書きの場合
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· 縦書きの場合
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8） 印刷レイアウトを微調整したい場合
印刷のプレビュー画面の「設定」ボタンをクリックするか、
上記画面のファイルメニューから「ページ設定」を選択して、以下の画面を表示します。

· 余白　タグを選択し、余白の調整を行って下さい。

それでも、プリンターによっては2ページになる場合等があります。その場合は
１０）の微調整を行ってください。

●余白指定
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　　　　使用しているプリンタに合わせて、「上」と「左」の余白の値を調整します。
上の画面では上「０．５」以外はすべて「０」にしてありますが、この値でＯＫなはずです。

　　　　また、「ページ中央」のチェックは入れないで下さい。

印刷位置がずれるようであれば、調整用の数値を入れ、プリンターにあった数値を設定して下さい。

初めて使う際は、白紙のＡ４用紙を使用してテストしてください。

終わったら「ＯＫ」を押して閉じます。

　　

　　９）以上で作業はおしまいです。Ｅｘｃｅｌを閉じる際は「上書き保存」・「別名保存」・

　　　　「保存しない」のいずれでもかまいません。

　１０）行の高さ指定、列の幅指定で調整を行います。（2ページになる場合の調整）

横書きの場合

すべての行を範囲指定し、行の高さを指定し

1ページ内で印刷できるよう指定を行う。


縦書きの場合

すべての列を範囲指定し、列の幅を指定し、
１ページ内で印刷できるよう指定を行う。、
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· 印刷位置をさらに微調整したいお客様へ

テキストボックスをつかみ微調整を行ってください。

ボックスの位置をクリックでつかみ、移動します。

（複数ボックスの指定はシフトを押しながら、クリックします。）
　　
ボックスをクリックし、ボックスをつかみ移動します。画面と印刷位置は異なりますので

印刷し、確かめてください。
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ボックスをクリックし、ボックスをつかみ移動します。画面と印刷位置は異なりますので

印刷し、確かめてください。
 [image: image15.png]IPOUE) REE) BRY) BAD 2H(0Q

—5(0) 4> EIW)

AT (H)

BAXZE£5001
BAXZE£5002
BAXZE£5002
BAXZF£5003
BAXZE£5003

WOy n[HED ENRliEE S (ENRIMEEE [ Or—L/
EROBER)- k| A-bez/7W- \ OO 4l
&%

MS PITus ) - BIU LA
FEA v #
A s IL_Coer
(7
7
H = 0 .
7
N





　

複数ボックス指定：シフトを押しながらクリック、全体を移動できます。
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※さらに高度な調整を行いたい場合。
印刷する文字のサイズ、書式を調整したい場合の操作です。

テキストボックスの書式設定で行います。（セル単位の変更ではありません）

Ｅｘｃｅｌの書式調整について、ある程度知識のある方向けです。

テキストボックス文字変更はVBAを使用しているため、かなり高度な知識のある方向けです。
（縦文字印刷テクニックのため、テキストボックスを利用しています。）
変更したら、再度「ツール」⇒「保護」⇒「シートの保護」でパスワードによる保護を

してください。不用意に変更されないようにするためです。

●文字サイズの変更

セル内のテキストボックスを右クリックし、「テキストボックスの書式設定」を選択。
テキストボックスのフォントタグ　下記のように設定しています。
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テキストボックスの書式設定（すべてのテキストボックスを指定し、変更する場合　上記画面）
下記の例はフォントの種類指定、フォントのサイズを指定します。
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